Załącznik nr 1
 do Zarządzenia dyrektora ZSO Nr 3 nr  4/2016/2017

  z dnia 2 września 2016
REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ 

w Zespole Szkół Ogólnokształcących Nr 3 w Rzeszowie
(VIII Liceum Ogólnokształcące i Gimnazjum nr 3)
Rozdział I
Zagadnienia ogólne

§ 1.

1. Biblioteka jest interdyscyplinarną pracownią szkoły.
2. Z biblioteki mogą korzystać uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoły oraz rodzice i mieszkańcy osiedla (po zdeponowaniu u nauczyciela bibliotekarza dowodu osobistego).
Rozdział II

Funkcje biblioteki
§ 2.

Biblioteka:

1. Służy realizacji zadań dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych, opiekuńczych szkoły oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.
2. Organizuje i zapewnia dostęp do zasobów nauki oraz kultury polskiej i światowej.

3. Zapewnia dostęp do informacji z różnych źródeł.

4. Tworzy system informacji o zbiorach własnych oraz innych bibliotek.

5. Podnosi poziom kompetencji czytelniczych i informacyjnych, przygotowuje do uczenia się przez całe życie.

6. Współtworzy kulturę szkolną poprzez organizowanie imprez, konkursów, happeningów, spotkań autorskich.
7. Podejmuje współpracę z innymi instytucjami kulturalnymi, bibliotekami, w szczególności z Wojewódzką Biblioteką Pedagogiczną. 
Rozdział III
Organizacja biblioteki

§ 3.

1. Biblioteką szkolną kieruje nauczyciel bibliotekarz.
2. Bezpośredni nadzór nad pracą biblioteki sprawuje dyrektor szkoły, który:

a) zapewnia właściwe pomieszczenie, wyposażenie, wykwalifikowaną kadrę i środki finansowe na działalność biblioteki,

b) zarządza skontrum zbiorów bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy zmianie pracownika.
3. Lokal biblioteki składa się z jednego pomieszczenia: wypożyczalni i czytelni wraz z centrum multimedialnym.
4. Biblioteka gromadzi następujące materiały:

a) wydawnictwa informacyjne,

b) materiały dydaktyczne dla nauczycieli,

c) podręczniki szkolne z programu dotacyjnego,

d) lektury do języka polskiego i innych przedmiotów nauczania,

e) literaturę popularnonaukową i naukową,

f) wybrane pozycje z literatury pięknej,

g) wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,

h) prasę dla młodzieży oraz nauczycieli,

i) materiały audiowizualne.

5. Ze zgromadzonych w bibliotece książek korzystać można: 

a) wypożyczając je do domu (lektury, literatura piękna i popularnonaukowa);

b) czytając, przeglądając na miejscu (księgozbiór podręczny, czasopisma, zbiory audiowizualne);

c) korzystając w pracowniach przedmiotowych (komplety przekazane do dyspozycji nauczyciela).
6. Zasady korzystania z podręczników szkolnych w ramach programu dotacyjnego określone są w oddzielnym regulaminie.

7. Czas pracy biblioteki
a) biblioteka udostępnia swoje zbiory w czasie trwania zajęć dydaktycznych zgodnie z organizacją roku szkolnego,

b) okres udostępniania zostaje odpowiednio skrócony w czasie przeprowadzania w bibliotece skontrum,

c) czas otwarcia biblioteki ustalony jest na początku roku szkolnego z dyrektorem szkoły.
8. Finansowanie wydatków:

a) wydatki pokrywane są z budżetu szkoły,

b) propozycje wydatków na uzupełnienie zbiorów zatwierdza dyrektor szkoły,

c) działalność biblioteki może być dotowana przez Radę Rodziców i innych ofiarodawców.

Rozdział IV

Zadania i obowiązki nauczyciela bibliotekarza

§ 4.

1. W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowiązany jest do:

a) udostępniania zbiorów w wypożyczalni i czytelni,

b) indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

c) udzielania informacji,

d) informowania nauczycieli i wychowawców na podstawie obserwacji pedagogicznej i prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczególnych klasach,

e) prowadzenia różnych form upowszechniania czytelnictwa,

f) diagnozowania zainteresowań, potrzeb czytelniczych,

g) wspierania uczniów o specjalnych potrzebach edukacyjnych.

2. W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowiązany jest do:

a) gromadzenia, ewidencjonowania, opracowanie zbiorów - zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

b) selekcji zbiorów (materiałów zbędnych i zniszczonych),

c) organizacji udostępniania zbiorów oraz organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania księgozbioru podręcznego, prowadzenie katalogów, kartotek, teczek tematycznych, zestawień bibliograficznych, itp.)
3. Nauczyciel bibliotekarz
a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorów,

b) współpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczególnych przedmiotów,

c) sporządza plan pracy oraz roczne sprawozdanie z pracy,

d) prowadzi miesięczną, semestralną oraz roczną statystykę wypożyczeń, dziennik pracy biblioteki, księgi inwentarzowe, rejestry ubytków, ewidencję wypożyczeń,

e) doskonali warsztat pracy.
Rozdział V

Prawa i obowiązki czytelników

§ 5.

1. Czytelnicy mają prawo do bezpłatnego korzystania z księgozbioru biblioteki.

2. Książki można wypożyczać tylko na swoje nazwisko.

3. Wypożyczonych w bibliotece książek nie należy pożyczać innym osobom.

4. Jednorazowo wypożyczyć można 5 książek na okres 1 miesiąca.
5. W stosunku do czytelników przetrzymujących książki mogą być zastosowane kary: upomnienie lub nagana wychowawcy klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie wypożyczenia.
6. Wypożyczone książki należy chronić przed zniszczeniem i zagubieniem.
7. Czytelnik, który zgubi lub zniszczy książkę, musi odkupić taką samą lub inną wskazaną przez nauczyciela bibliotekarza, o wartości odpowiadającej aktualnej cenie książki zagubionej. 
8. W bibliotece nie wolno używać telefonów i innych urządzeń mogących zakłócać pracę i naukę.

9. W bibliotece obowiązuje cisza, zakaz picia i spożywania posiłków.
10. Wszystkie wypożyczone książki należy zwrócić do biblioteki na dwa tygodnie przed końcem roku. Możliwe jest wypożyczenie książek na ferie świąteczne, zimowe i wakacje.
11. Czytelnicy opuszczający szkołę (uczniowie, pracownicy) zobowiązani są do podbicia karty obiegowej potwierdzającej zwrot materiałów wypożyczonych z biblioteki szkolnej.
12. Każdy czytelnik zobowiązany jest do zapoznania się z niniejszym regulaminem i do bezwzględnego go przestrzegania.
§ 6.

1. Regulamin wchodzi w życie z dniem ogłoszenia.

